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VICERRECTORADO DE ALUMNOS

CENTRO DE ORIENTACIÓN E INFORMACIÓN DE EMPLEO (COIE) 


ANEXO I

MODELO NORMALIZADO DE CONVOCATORIA DE BECA DE COLABORACIÓN

1. Denominación de la beca y número de plazas:

	Beca de colaboración en VNIVERSITAS SENIORIVUS  CEU. 1 Plaza para incorporación inmediata


2. Órgano convocante y persona responsable:

	VNIVERSITAS SENIORIBVS CEU. María García-Carrillo Ara


3. Perfiles demandados y requisitos deseables:

	Estudiantes de cualquier titulación con buen dominio de programas Office (Word, Excel, power point,...),


4. Criterios de selección de los candidatos:

	Capacidad de organización, excelente educación y trato personales


5. Descripción de actividades a realizar:

	Apoyo administrativo en la Secretaría de la Vniversitas (altas, bajas y cambios de matrículas, pagos), organización de actividades culturales e inscripción de los alumnos, apoyo en los eventos  y trato con los alumnos.


6. Competencias a desarrollar:

	Capacidad de organización y control, habilidades de gestión administrativa, utilización de aplicaciones informáticas, cumplimiento de objetivos, trabajo en equipo, etc...


7. Duración y horario de la beca:

	Lunes  a Jueves de 16.00 a 21.00 hrs y viernes (a ser posible) de 09.30  a 14.00 hrs, de octubre a julio incluidos


8. Cuantía económica:

	500 € x 10 meses = Total 5.000 €


9. Plazo y formalización de solicitudes:

	Enviar CV a teresa.cilleruelotempelmann@ceu.es indicando en el asunto “Beca Senioribvus”


En Madrid, a 07 de 10 de 2013.
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Fdo.: María García-Carrillo Ara, Directora Técnica de la Vniversitas Senioribvs CEU
Responsable del Vicerrectorado, Centro, Departamento, Instituto o Servicio Universitario
